
Министерство здравоохранения Красноярского края 

краевое государственное бюджетное  

профессиональное образовательное учреждение 

 «Дивногорский медицинский техникум» 

(КГБПОУ ДМТ) 

 

 

 

 

Рассмотрено 

на заседании педагогического 

совета техникума   

протокол № 5 

«27» февраля 2024г. 

Утверждено 

Приказ №21-орг  

директор КГБПОУ ДМТ 

Е.В. Каплёв 

«27» февраля 2024г. 

  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

 О РАСПИСАНИИ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ КРАЕВОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО 

БЮДЖЕТНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГОУЧРЕЖДЕНИЯ  

 «ДИВНОГОРСКИЙ МЕДИЦИНСКИЙ ТЕХНИКУМ» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2024 г. 



2 
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Положение о расписании учебных занятий краевого государственного 

бюджетного профессионального образовательного учреждения «Дивногорский медицинский 

техникум» (далее - Техникум) разработано на основании следующих нормативных 

документах: 

− Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

− Приказ Минпросвещения России от 22.08.2022 N 762 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам среднего профессионального образования»; 

− Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от 03.09.2013г. № 620н 

«Об утверждении Порядка организации и проведения практической подготовки 

обучающихся по профессиональным образовательным программам медицинского 

образования, фармацевтического образования»;  

− Федеральные государственные образовательные стандарты среднего 

профессионального образования по специальностям, реализуемым в Техникуме; 

− Постановление Главного государственного санитарного врача РФ «Об утверждении 

санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи» от 

28.09.2020 № 28; 

− Приказ Минобрнауки России от 11.05.2016 № 536 «Об утверждении Особенностей 

режима рабочего времени и времени отдыха педагогических и иных работников 

организаций, осуществляющих образовательную деятельность»; 

− Устав краевого государственного бюджетного профессионального образовательного 

учреждения «Дивногорский медицинский техникум» 

1.2. Настоящее положение является локальным нормативным актом и 

регламентирует организацию образовательного процесса в Техникуме. 

1.3. Расписание учебных занятий является важнейшим документом, регулирующим 

образовательный процесс в техникуме по дням недели в разрезе специальностей, курсов и 

студенческих групп, подгрупп, определяющим четкую организацию образовательного 

процесса, его методического и финансового контроля, равномерную и систематическую 

работу студентов.  

1.4. Настоящее Положение обязательно для исполнения всеми обучающимися и 

работниками, участвующими в обеспечении реализации образовательного процесса в 

Техникуме. 

1.5. Составление расписания является должностной обязанностью Оператора ПК 

учебной части (диспетчера по расписанию), контроль за его соблюдением возлагается на 

заведующего учебной частью, заведующих отделениями, заведующего по практическому 

обучению, заместителя директора по учебной работе. 

 

2. ТРЕБОВАНИЯ К СОСТАВЛЕНИЮ РАСПИСАНИЯ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ 

 
2.1. Расписание учебных занятий предусматривает непрерывность 

образовательного процесса в течение дня, равномерное распределение учебной нагрузки 

обучающихся в течение недели. Расписание для преподавателей составляется по 

возможности компактно, наличие «окон» может быть обусловлено текущей нехваткой 

преподавателей, аудиторного фонда, спецификой предметов и учебными планами 

специальностей, и не может быть более 2 академических часов подряд.  
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2.2. Расписание учебных занятий обеспечивает: соответствие количества часов по 

учебным дисциплинам, междисциплинарным курсам и видам учебных занятий рабочему 

учебному плану специальностей/профессий, составленному в соответствии с требованиями 

ФГОС СПО; логическую последовательность изучения дисциплин, профессиональных 

модулей в семестре, рациональную нагрузку преподавателей учебными занятиями, 

эффективное и оптимальное использование аудиторного фонда; соблюдение санитарно-

гигиенических требований организации образовательного процесса.  

2.3. Составление расписания осуществляется с использованием 

автоматизированной системы составления расписания (Экспресс расписание Колледж).  

 В расписании указываются сокращенные наименования учебных предметов, 

дисциплин, модулей, практик, указанных в приложение (Приложение 1), номер аудитории, в 

которой проводится занятие, фамилия преподавателя, время проведения занятия; в случае 

разделения учебной группы на подгруппы в расписании указывается Ф.И.О. преподавателя 

и номер аудитории для каждой подгруппы, в расписании занятий, проводимых с 

применением дистанционных образовательных технологий, указывается буква «Д». 

2.4. Учебная неделя включает 6 рабочих (учебных) дней. Для всех видов 

аудиторных занятий академический час устанавливается продолжительностью 45 минут. 

Занятия проводятся парами, продолжительность перемен во время учебных занятий 

составляет 5 минут после каждого академического часа и 10 минут после каждой пары. Для 

питания студентов предусматривается перерыв не менее 20 минут после первой пары и 30 

минут после второй пары. 
Начало и окончание учебных занятий и учебной практики должно соответствовать 

действующему в техникуме расписанию звонков.  
2.5. Допускается по производственной необходимости в расписание занятий 

ставить один учебный предмет, дисциплину по 4 часа (две пары) в один день. Учитывая 

специфику учебного заведения, практические занятия по МДК проводятся 4-часовые в 

течение одного дня; учебная практика и производственная практика – 6-часовая. 

2.6. При составлении расписания учитываются запланированные при тарификации 

занятия по подгруппам, поточные лекционные занятия. 

2.7. Занятия в группах, обучающихся могут начинаться не с первой пары. 

2.8. Количество часов аудиторных занятий с учетом практик не должно превышать 

36 часов в неделю, не менее 4 и не более 8 часов в день. 

2.9. Часы учебных занятий, практики, выпавшие на праздничные дни, 

распределяются на рабочие дни. 

2.10. Расписание учебных занятий составляется еженедельно и размещается на 

предстоящую неделю не позднее двух дней до начала занятий на стенде, а также на 

официальном сайте       Техникума в   подразделе «Расписание занятий» раздела «Студентам».  

При составлении расписания могут быть учтены пожелания отдельных 

преподавателей, связанных с их участием в научной, учебно-методической и воспитательной 

работе, а также с семейным положением или работой по совместительству в Техникуме, но 

только в том случае, если это не приводит к нарушению данного положения. 

2.11. Помимо учебных занятий по расписанию преподаватели проводят в группе 

индивидуальные или групповые консультации. Количество консультаций определяется 

исходя из учебного плана. Периодичность и время проведения консультаций определяется 

преподавателем и указывается в графике работы кабинета и (или) графике консультаций. 

2.12. Ответственность за проведение учебных занятий в соответствии с 

утвержденным расписанием несут преподаватели. 

2.13. Для сохранения аудиторного фонда каждый преподаватель обязан следить за 

чистотой и порядком в аудитории, если эта аудитория предоставлена ему по расписанию.  
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2.14. Преподаватель обязан незамедлительно сообщать заведующему учебной 

частью, заместителю директора по учебной работе информацию о срыве проведения учебных 

занятий. 

 
3. ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ В РАСПИСАНИЕ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ 

 

3.1. В связи с производственной необходимостью (командировка, увольнение, 

больничный лист, семейные обстоятельства, изменение педагогической нагрузки 

преподавателя иная причина, подтвержденная документально) допускаются замены в 

расписании. 

3.2. Изменения в расписании осуществляются Оператором ПК учебной части 

(диспетчером расписания) по согласованию с заведующим учебной частью, заместителем 

директора по учебной работе. Измененное расписание размещается на стенде, на 

официальном сайте Техникума, в «Сферум». 

3.3. Информация об изменениях в расписании доводится до сведения 

преподавателей, куратора группы оператором ПК учебной части (диспетчером расписания) 

посредством телефонной связи, либо мессенджеров. 

3.4. Информация об изменениях в расписании доводится до сведения обучающихся 

куратором группы посредством мессенджеров. 

3.5. Преподаватели и студенты Техникума обязаны ежедневно отслеживать 

расписание размещенное, на стенде, на официальном сайте Техникума, в «Сферум». Ссылка 

на незнание замен не является уважительной причиной неявки на занятия, и является 

нарушением трудовой дисциплины, влекущей дисциплинарное взыскание (ст. 192 ТК РФ) 

3.6. О предстоящих заменах преподаватели и студенты оповещаются не менее чем 

за 2 академических часа до начала занятия (в случае срочной замены) и не менее чем за 

рабочий день (в случае плановой замены). 

3.7. Преподавателям запрещается самовольно сокращать, отменять, переносить 

время и место учебных занятий, а также заменять учебные предметы, дисциплины, МДК. 

Изменение времени и места проведения учебных занятий возможно по согласованию с 

заведующим по практическому обучению, заместителем директора по учебной работе. 

3.8. Изменения в расписании фиксируются в Лист замен в расписании учебных 

занятий (Приложение 2). 

3.9. При срыве занятий по вине преподавателя (отсутствие на рабочем месте 15 

минут и более) преподаватель обязан дать объяснение в письменной форме (объяснительная) 

на имя директора Техникума в течение двух рабочих дней, с момента срыва занятий.  

3.10. При срыве занятия по вине студентов преподаватель обязан сообщить об этом 

заведующему учебной частью, заведующему отделением в письменной форме (докладная). 

Студенты, по вине которых произошел срыв занятия, обязаны дать объяснение в письменной 

форме (объяснительная) на имя заведующего отделением в течение двух рабочих дней, с 

момента срыва занятия.  
3.11. Расписание учебных занятий и листы его замены хранятся в учебной части в 

течение трех лет. 

 

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

4.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения директором 

техникума на основании решения Педагогического совета. 

4.2. В случае изменения действующего законодательства Положение подлежит 

пересмотру на предмет соответствия действующему законодательству Российской 

Федерации. Изменения и дополнения к Положению принимаются Педагогическим советом, 
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с учетом мнения Совета обучающихся и утверждается распорядительным актом директора.  

4.3. Настоящий локальный нормативный акт, пронумерованный, прошитый, 

заверенный подписью директора и скрепленный печатью, включен в реестр локальных 

нормативных актов учреждения и хранится в папке "Локальные нормативные акты" в делах 

образовательной организации. 

Мнение Совета обучающихся при принятии локального нормативного акта учтено, 

протокол Совета обучающихся от "__" __________ 202_ г. № _________. 

 

Председатель Совета обучающихся ____________/________/ 

 

РАЗРАБОТАНО: 

Заместитель директора 

по учебной работе 

 

_____________ 

 

Е.С. Азанова 

 

 

СОГЛАСОВАНО: 

Юрисконсульт 

 

_____________ 

 

Ю.А. Макарова 
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Приложение 1 

к положению о расписании учебных занятий 

 

 

Сокращения учебных предметов, дисциплин, МДК, ПМ в расписании учебных 

занятий 

№ 

п.п 

Наименование Полное наименование 

1 Анатомия Анатомия и физиология человека 

2 Береж. производ. Бережливое производство 

3 БЖД Безопасность жизнедеятельности 

4 Биология Биология 

5 Генетика Генетика человека с основами медицинской 

генетики 

6 Гигиена Гигиена и экология человека 

7 Диагностика болезней зубов и 

полости рта 

Диагностика болезней зубов и полости рта 

8 Диагностика болезней уха, 

горла, носа 

Диагностика болезней уха, горла, носа 

9 Диагностика в гериатрии Диагностика в гериатрии 

10 Диагностика в онкологии Диагностика в онкологии 

11 Диагностика в терапии Диагностика в терапии 

12 Диагностика в хирургии Диагностика в хирургии 

13 Диагностика заболеваний глаз Диагностика заболеваний глаз 

14 Диагностика инфекционных 

заболеваний 

Диагностика инфекционных заболеваний 

15 Здоровая женщина Здоровая женщина 

16 Здоровый пожилой человек Здоровый пожилой человек 

17 Ин.яз. Иностранный язык 

18 Инд.проект Индивидуальный проект 

19 Инф. Информатика 

20 Инф.обеспеч. Информационное обеспечение профессиональной 

деятельности 

21 Инф.тех. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности 

22 История История 

23 Кл.час Классный час 

24 Клин. фармаколог. Клиническая фармакология 

25 Лечение пациентов детского 

возраста 

Лечение пациентов детского возраста 

26 Лечение пациентов 

инфекционного профиля 

Лечение пациентов инфекционного профиля 

27 Лечение пациентов 

неврологического профиля 

Лечение пациентов неврологического профиля 

28 Лечение пациентов 

онкологического профиля 

Лечение пациентов онкологического профиля 

29 Лечение пациентов 

психиатрического профиля 

Лечение пациентов психиатрического профиля 
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30 Лечение пациентов с 

заболеваниями ЛОР-органов 

Лечение пациентов с заболеваниями ЛОР-органов 

31 Лечение пациентов с кожными 

и венерич.заболеваниями 

Лечение пациентов с кожными и венерическими 

заболеваниями 

32 Лечение пациентов 

стоматологического профиля 

Лечение пациентов стоматологического профиля 

33 Лечение пациентов 

травматологического профиля 

Лечение пациентов травматологического профиля 

34 Лечение пациентов 

фтизиатрического профиля 

Лечение пациентов фтизиатрического профиля 

35 Лечение пациентов 

хирургического профиля 

Лечение пациентов хирургического профиля 

36 Лит-ра Литература 

37 Матем. Математика 

38 Мед.катастроф Медицина катастроф 

39 Медико-социальная 

реабилитация 

Медико-социальная реабилитация 

40 Методика УИД Методика учебно-исследовательской деятельности 

41 Микробиол. Основы микробиологии и иммунологии 

42 ОБЖ Основы безопасности жизнедеятельности 

43 Обществ. Обществознание 

44 Обществ. зд. Мед.стат. Общественное здоровье. Медицинская статистика. 

45 Обществ.зд. и здр. Общественное здоровье и здравоохранение 

46 Оказ.мед.услуг Оказание медицинских услуг по уходу 

47 Оказание акушерско-

гинеколог.помощи 

Оказание акушерско-гинекологической помощи 

48 Оказание неотложной помощи 

при ЧС 

Оказание неотложной помощи при чрезвычайных 

ситуациях 

49 Оказание паллиативной 

помощи 

Оказание паллиативной помощи 

50 Орг. основы в ПД Организационные основы в профессиональной 

деятельности. Документоведение в здравоохранении 

51 Основы профилактики Основы профилактики 

52 Основы реабилитации Основы реабилитации 

53 Основы реаниматологии Основы реаниматологии 

54 Патология Основы патологии 

55 Пр. Береж. производ. Практическое занятие Бережливое производство 

56 Пр. Д-ка бол. уха, горла, носа Практическое занятие Диагностика болезней уха, 

горла, носа 

57 Пр. Д-ка болезней зубов и 

полости рта 

Практическое занятие Диагностика болезней зубов и 

полости рта 

58 Пр. Д-ка в гер. Практическое занятие Диагностика в гериатрии 

59 Пр. Д-ка в онк. Практическое занятие Диагностика в онкологии 

60 Пр. Д-ка в тер. Практическое занятие Диагностика в терапии 

61 Пр. Д-ка в хир. Практическое занятие Диагностика в хирургии 

62 Пр. Д-ка заб. глаз Практическое занятие Диагностика заболеваний глаз 

63 Пр. Д-ка инфекц. заб. Практическое занятие Диагностика инфекционных 

заболеваний 

64 Пр. Зд. жен. Практическое занятие Здоровая женщина 
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65 Пр. Зд. пож. чел. Практическое занятие Здоровый пожилой человек 

66 Пр. Ин.яз. Практическое занятие Иностранный язык 

67 Пр. инф. Практическое занятие Информатика 

68 Пр. Инф.обеспеч. Практическое занятие Информационное обеспечение 

профессиональной деятельности 

69 Пр. Инф.тех. Практическое занятие Информационные технологии 

в профессиональной деятельности 

70 Пр. Клин. фармаколог. Практическое занятие Клиническая фармакология 

71 Пр. Леч.  пац. травм. проф. Практическое занятие Лечение пациентов 

травматологического профиля 

72 Пр. Леч. пац. дет.возраста Практическое занятие Лечение пациентов детского 

возраста 

73 Пр. Леч. пац. инфекц. проф. Практическое занятие Лечение пациентов 

инфекционного профиля 

74 Пр. Леч. пац. невр.проф. Практическое занятие Лечение пациентов 

неврологического профиля 

75 Пр. Леч. пац. онк. проф. Практическое занятие Лечение пациентов 

онкологического профиля 

76 Пр. Леч. пац. псих. проф. Практическое занятие Лечение пациентов 

психиатрического профиля 

77 Пр. Леч. пац. с заб. ЛОР-

органов 

Практическое занятие Лечение пациентов с 

заболеваниями ЛОР-органов 

78 Пр. Леч. пац. с кожн. и вен..заб. Практическое занятие Лечение пациентов с 

кожными и венерическими заболеваниями 

79 Пр. Леч. пац. стамотолог. проф. Практическое занятие Лечение пациентов 

стоматологического профиля 

80 Пр. Леч. пац. хир. проф. Практическое занятие Лечение пациентов 

хирургического профиля 

81 Пр. Леч. фтиз. проф. Практическое занятие Лечение пациентов 

фтизиатрического профиля 

82 Пр. Мед.катастроф Практическое занятие Медицина катастроф 

83 Пр. Медико-соц. реаб. Практическое занятие Медико-социальная 

реабилитация 

84 Пр. Обществ. зд. Мед.стат. Практическое занятие Общественное здоровье. 

Медицинская статистика. 

85 Пр. Обществ.зд. и здр. Практическое занятие Общественное здоровье и 

здравоохранение 

86 Пр. Оказ. акуш.-гин.помощи Практическое занятие Оказание акушерско-

гинекологической помощи 

87 Пр. Оказ. неотложн. помощи 

при ЧС 

Практическое занятие Оказание неотложной помощи 

при чрезвычайных ситуациях 

88 Пр. Оказ.мед.услуг Практическое занятие Оказание медицинских услуг 

по уходу 

89 Пр. Оказ.паллиатив.помощи Практическое занятие Оказание паллиативной 

помощи 

90 Пр. Орг. основы  ПД Практическое занятие Организационные основы 

профессиональной деятельности. Документоведение 

в здравоохранении. 

91 Пр. Осн. реаб. Практическое занятие Основы реабилитации 
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92 Пр. Осн. реан. Практическое занятие Основы реаниматологии 

93 Пр. Основы профилактики Практическое занятие Основы профилактики 

94 Пр. Прав.обеспеч. Практическое занятие Правовое обеспечение 

профессиональной деятельности 

95 Пр. Пропедевтика внутренних 

болезней 

Практическое занятие Пропедевтика внутренних 

болезней 

96 Пр. Психология Практическое занятие Психология 

97 Пр. Реаб. Практическое занятие Основы реабилитации 

98 Пр. СУ в гериатрии Практическое занятие Проведение сестринского 

ухода в гериатрии 

99 Пр. СУ в онкологии Практическое занятие Проведение сестринского 

ухода в онкологии 

100 Пр. СУ в офтальмологии Практическое занятие Проведение сестринского 

ухода в офтальмологии 

101 Пр. СУ в педиатрии Практическое занятие Проведение сестринского 

ухода в педиатрии 

102 Пр. СУ в психиатрии и нарк. Практическое занятие Проведение сестринского 

ухода в психиатрии и нарк. 

103 Пр. СУ в терапии Практическое занятие Проведение сестринского 

ухода в терапии 

104 Пр. СУ в хирургии Практическое занятие Проведение сестринского 

ухода в хирургии 

105 Пр. СУ при инфекц. заб. Практическое занятие Проведение сестринского 

ухода при инфекционных заболеваниях 

106 Пр. Тех. оказ. мед.услуг Практическое занятие Технология оказания 

медицинских услуг 

107 Пр. Эконом. и упр. Практическое занятие Экономика и управление 

здравоохранением 

108 Прав.обеспеч.  Правовое обеспечение профессиональной 

деятельности 

109 Проведение сестринского ухода 

в гериатрии 

Проведение сестринского ухода в гериатрии 

110 Проведение сестринского ухода 

в онкологии 

Проведение сестринского ухода в онкологии 

111 Проведение сестринского ухода 

в офтальмологии 

Проведение сестринского ухода в офтальмологии 

112 Проведение сестринского ухода 

в педиатрии 

Проведение сестринского ухода в педиатрии 

113 Проведение сестринского ухода 

в психиатрии и нарк. 

Проведение сестринского ухода в психиатрии и 

наркологии 

114 Проведение сестринского ухода 

в терапии 

Проведение сестринского ухода в терапии 

115 Проведение сестринского ухода 

в хирургии 

Проведение сестринского ухода в хирургии 

116 Проведение сестринского ухода 

при инфекционных 

заболеваниях 

Проведение сестринского ухода при инфекционных 

заболеваниях 

117 Пропедевтика внутренних 

болезней 

Пропедевтика внутренних болезней 
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118 Псих. общ. Психология общения 

119 Психология Психология 

120 Рус.яз. Русский язык 

121 Технология оказания 

медицинских услуг 

Технология оказания медицинских услуг 

122 УП Д-ка в тер. Учебная практика Диагностика в терапии 

123 УП Д-ка в терапии Учебная практика Диагностика в терапии 

124 УП Д-ка в хир. Учебная практика Диагностика в хирургии 

125 УП Д-ка инфекц. заб. Учебная практика Диагностика инфекционных 

заболеваний 

126 УП Зд. жен. Учебная практика Здоровая женщина 

127 УП Оказ.мед.услуг Учебная практика Оказание медицинских услуг по 

уходу 

128 УП Осн. реаб. Учебная практика Основы реабилитации 

129 УП Осн. реан. Учебная практика Основы реаниматологии 

130 УП Пропедевтика внутренних 

болезней 

Учебная практика Пропедевтика внутренних 

болезней 

131 УП СУ в педиатрии Учебная практика Проведение сестринского ухода в 

педиатрии 

132 УП СУ в хирургии Учебная практика Проведение сестринского ухода в 

хирургии 

133 УП Тех. оказ. мед.услуг Учебная практика Технология оказания 

медицинских услуг 

134 Фармакология Фармакология 

135 Физика Физика 

136 Физ-ра Физическая культура 

137 Фин.грамотн. Основы финансовой грамотности 

138 Химия Химия 

139 Эконом. и упр. Экономика и управление здравоохранением 

140 Язык.грамот. Языковая грамотность и культура речи в 

профессиональной деятельности 
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Приложение 2 

к положению о расписании учебных занятий 

 

краевое государственное бюджетное  

профессиональное образовательное учреждение 

 «Дивногорский медицинский техникум» 

 

 

ЛИСТ ЗАМЕН В РАСПИСАНИИ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ  

 

 

Дата 

 

Группа 

 

Пара (время 

проведения) 

Снято занятие Назначено занятие  

Аудитория Учебный предмет, 

дисциплина, МДК\ПМ 

ФИО преподавателя Учебный предмет, 

дисциплина, МДК\ПМ 

ФИО 

преподавателя 

        

        

        

        

        

        

 

 

«_____»___________202__г. 

 

Зав.учебной частью_____________ \ Т.В.Червякова  
                                                                                                                                                                                                                                                                                            подпись                (расшифровка) 
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